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- Al personale docente 
- e al personale ATA in ingresso 

- Al sito web 
- Alla DSGA 

 
Oggetto: Assunzione in servizio - Modalità accesso negli Uffici di Segreteria - 1° settembre 2025 
 
Il personale docente e ATA che dovrà assumere servizio presso l’Istituto (a seguito di immissione in 
ruolo, incarico annuale, trasferimento, utilizzazione/assegnazione provvisoria) dovrà presentarsi negli 
uffici di Segreteria – Ufficio Personale -, Via M. Buonarroti 8 - Martano, lunedì 1° settembre 2025 per 
formalizzare l’assunzione in servizio, secondo la scansione oraria indicata: 
 

Personale ATA  ore 7.30 
Docenti Scuola dell’Infanzia ore 9.00 
Docenti Scuola Primaria ore 9.30 
Docenti Scuola Secondaria di I grado ore 11.00 

 
In caso di cattedra orario esterna (COE) su comuni diversi, i docenti dovranno:  
1. Presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio.  
2. Recarsi, successivamente, nella scuola di completamento. Qualora vi fossero incontri o attività 
programmate anche nella scuola di completamento, è necessario contattare entrambe le scuole per 
coordinare gli orari e le presenze. 
 
Il Collegio docenti è convocato per lunedì 1° settembre 2025 alle ore 17.00 presso la sede centrale 
Scuola Primaria F. Galiotta via Buonarroti 8 – Martano. 
 
Si raccomanda di attenersi agli orari indicati.  
 
Si prega di presentarsi muniti di fotocopia del documento di identità, Codice Fiscale, Codice IBAN 
ed eventuale decreto di Convalida punteggio. 
 

La Dirigente Scolastica  
 Maria De Lorenzo 

Firma autografa omessa  
ai sensi dell'art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 
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